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Postanowienia ogélne

Niniejszy regulamin okres$la zasady rekrutacji, uczestnictwa oraz promocgji
projektu Zawodowcy w Gorzowie 3.0 wspotfinansowanego ze Srodkédw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w zakresie
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego
Gorzowa Wielkopolskiego, Priorytet 6 Fundusze Europejskie na wsparcie obywateli,
cel szczegbdtowy f, typ projektu Specjalista na rynku pracy, realizowanego przez ZIT
Gorzow Wielkopolski.

Projekt jest realizowany przez Miasto Gorzow Wielkopolski.

Gtownym celem projektu Zawodowcy w Gorzowie 3.0 jest m.in. dostosowanie oferty
ksztatcenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, podniesienie prestizu szkolnictwa
branzowego, zorganizowanie praktycznych form nauczania, w tym stazy uczniowskich,
wigczenie pracodawcoéw oraz doradztwo edukacyjno - zawodowych uczniéw szkét
ponadpodstawowych prowadzgcych ksztatcenie zawodowe w powiecie. Wsparcie
skierowane jest bezposrednio do uczniéw publicznych szkét i placowek ksztatcenia
zawodowego, a takze do nauczycieli uczgcych sie zawodu oraz instruktorow
praktycznej nauki zawodu. Grupy odbiorcéw to: 6 zespotdow szkoét ksztatcgcych
w zawodach funkcjonujacych na terenie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego (Centrum
Edukacji Zawodowej i Biznesu, Zespot Szkdét Ekonomicznych, Zespdt Szkot
Elektrycznych, Zespét Szkdt Gastronomicznych, Zespdt Szkdt Odziezowych, Zespoét
Szkét Technicznych i Ogdlnoksztatcgcych). Uczniowie uczeszczajacy do wyzej
wymienionych szko6t objetych wsparciem w projekcie, zamieszkujg okoliczne gminy,
wchodzgce m.in. w sklad Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa
Wielkopolskiego.

Projekt realizowany jest w terminie od 1 pazdziernika 2024 roku do 31 pazdziernika
2028 roku.

. W ramach projektu realizowane bedg zadania dla 2144 ucznidéw i 76 nauczycieli:

- zad. 1 Realizacja stazy u pracodawcow i przedsiebiorcow,

- zad. 2 Podnoszenie i doskonalenie kompetencji zawodowych,

- zad. 3 Zdobywanie kwalifikacji zawodowych,

- zad. 4 Rozwoj sieci doradztwa zawodowego,

- zad. 5 Wspotpraca z pracodawcami.

Proces rekrutacji przeprowadzg koordynatorzy szkolni jako osoby odpowiedzialne
za umozliwienie kandydatom dostepu do platformy internetowej, wygenerowanie
i wydruk dokumentow rekrutacyjnych, ich weryfikacje i zebranie oraz przyjecie
uczestnikow do projektu wigcznie. Podmiotem odpowiedzialnym za sprawne
i zgodne z prawem przeprowadzenie rekrutacji jest Referatu Unijnych Projektow
Edukacyjnych.
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§ 1. Zakres regulacji

Regulamin okresla:

1) objasnienie poje¢,

2) zasady uczestnictwa w projekcie,

3) rekrutacje i kwalifikacje uczestnikéw do zadan projektu,
4) zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie,

5) zasady promocji projektu,

6) postanowienia kohcowe.

§ 2. Stowniczek

llekroc jest mowa o:
regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument o nazwie Regulamin
projektu,
~Funduszu” - nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+);
.Programie” - nalezy przez to rozumie¢ Program Fundusze Europejskie
dla Lubuskiego 2021 - 2027, przyjety decyzjg Komisji Europejskiej nr C(2022) 8871
z dnia 7 grudnia 2022 r. oraz uchwatg Nr 304/4195/22 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia13 grudnia 2022 r.;
.projekcie” - oznacza to projekt okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu
nr FELB.06.07-12.00-0009/24, Zawodowcy w Gorzowie 3.0, wspoifinansowany
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w zakresie Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wielkopolskiego,
zgodnie z Priorytetem 6 Fundusze Europejskie na wsparcie obywateli, cel
szczegbdtowy f, typ projektu Specjalista na rynku pracy, realizowanego przez ZIT
Gorzow Wielkopolski.
rekrutacji - nalezy przez to rozumiec postepowanie majgce na celu wytonienie
uczestnikow projektu,
uczestniku projektu (UP) - oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych
dotyczacych  monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2021-2027. Nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora zostata
przyjeta do realizacji zadan projektowych w procesie rekrutacji,
liScie uczestnikéw - nalezy przez to rozumiec wykaz oséb przyjetych do projektu,
ktére zostaty zakwalifikowane do jednego z zadanh projektu,
liScie rezerwowej - nalezy przez to rozumie¢ wykaz osob, ktore wziety udziat
w procesie rekrutacji, ale ze wzgledu na nizszg liczbe uzyskanych punktéw nie
zostaty przyjete i oczekujg na wolne miejsce w projekcie,
kwalifikacji - nalezy przez to rozumiec przydzielenie uczestnikowi okreslonej
formy/form realizacji zadan,
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danych osobowych (DO) - oznacza to dane osobowe w rozumieniu RODO
(rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie danych). Nalezy przez
to rozumiec niezbedne w procesie rekrutacji informacje o kandydacie na uczestnika
projektu, ktérych niepodanie wyklucza z ubiegania sie o przyjecie do projektu,
oswiadczeniu uczestnika projektu - nalezy przez to rozumie¢ wyrazenie zgody
na udostepnienie danych osobowych i ich przetwarzanie oraz wyrazenie innych
zg06d przez uczestnika/rodzica lub opiekuna prawnego uczestnika,

formularzu zgtoszeniowym (FZ) - nalezy przez to rozumie¢ dokument pod nazwg
Formularz  zgtoszeniowy do projektu zawierajacy deklaracje uczestnictwa,
zaswiadczenie o spetnieniu wymagania formalnego bycia uczniem/nauczycielem,
koordynatorze szkolnym - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra bezposrednio
w szkole organizuje i nadzoruje przebieg realizacji projektu,

platforma - nalezy przez to rozumie¢ e-system dedykowany uczestnikom projektu
w celu rekrutowania, prowadzenia doradztwa zawodowego,

materiale promocyjnym - nalezy przez to rozumie¢ kazdg informacje o projekcie
posiadajgcg wymagane oznakowanie graficzne Ilub identyfikacje gtosows,
zamieszczong na dowolnym nosniku i udostepniong publicznie lub okreslonej
grupie odbiorcow,

plakacie - nalezy przez to rozumie¢ nosnik informacji o wymiarze co najmniej A3
w uktadzie pionowym lub poziomym, stuzgcy do oznaczania projektu,

znaku Funduszu Europejskiego - inaczej znak FE, nalezy przez to rozumie¢ logo
ztozone z symbolu graficznego i napisu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego,

znaku Unii Europejskiej - inaczej znak UE, nalezy przez to rozumie¢ logo ztozone
z flagi Unii Europejskiej i napisu Dofinansowane przez Unie Europejskg,

Barwy Rzeczypospolitej Polskiej - inaczej znak barw RP, nalezy przez
to rozumiec znak ztozony z Sygnetu - flagi biato-czerwonej i napisu Rzeczpospolita
Polska,

oficjalnym logo wojewddztwa lubuskiego - nalezy przez to rozumiec¢ logo
ztozone ze znaku graficznego i napisu Lubuskie Warte zachodu,

ewaluacji - nalezy przez to rozumie¢ mierzenie rezultatobw (proces
systematycznego zbierania i analizowania ilosciowych i jakosciowych informacji
na temat wdrazanego projektu w aspekcie finansowym i rzeczowym) - zbieranie
obiektywnych dowoddw potwierdzajgcych poprawne wdrazanie projektu;
programie zajec - nalezy przez to rozumie¢ dokument: Program zajec zawierajgcy
nr i nazwe zaje¢, tematyke (materiat) i liczbe godzin na realizacje zajec
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oraz nazwisko osoby odpowiedzialnej za wdrozenie (wystepuje samodzielnie
lub jako czes¢ sktadowa dziennika zajec), stanowi on integralng czes¢ dziennika;
dzienniku zajec¢ - nalezy przez to rozumie¢ dokument: Dziennik zajec¢ zawierajacy
identyfikacje zaje¢, miejsce ich prowadzenia, oznaczenie grupy uczestnikéw, imie
i nazwisko osoby prowadzacej, harmonogram i program zaje¢, liste obecnosci
uczestnikbw na poszczegélnych zajeciach, postep realizacji zaje¢, oraz podpisy
prowadzgcego zajecia i osoby zatwierdzajgcej program;

liScie obecnosci - nalezy przez to rozumie¢ dokument: Lista obecnosci zawierajgcy
co najmniej identyfikacje zadania/zaje¢, miejsca prowadzenia, grupy lub uczestnika
zaje¢ indywidualnych, osoby odpowiedzialnej, date oraz wykaz i podpisy
uczestnikow;

rejestr wydanych dokumentéw - nalezy przez to rozumie¢ dokument: Rejestr
wydanych zaswiadczen/certyfikatow/dyplomow zawierajgcy co najmniej identyfikacje
zadania/zaje¢, miejsca prowadzenia, grupy lub uczestnika zaje¢ indywidualnych,
osoby odpowiedzialnej, date oraz wykaz i podpisy uczestnikéw;

karcie pracy - nalezy przez to rozumie¢ dokument: Karta pracy zawierajacy
identyfikacje zadania, osoby realizujgcej podpisy wykonawcy i koordynatora
szkolnego oraz rejestr postepu realizacji umowy;

protokole odbioru - nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajgcy dostawe
i jej zgodnos¢ ze specyfikacjg zawierajgcy date i miejsce dostawy, nazwe dostawcy,
potwierdzenie zgodnosci dostawy i podpisy 0séb uczestniczacych w odbiorze;
protokole przekazania - nalezy przez to rozumie¢ dokument: Protokdt przekazania
zawierajgcy date, identyfikacje stron, identyfikacje faktur za dostawy, wykaz
rodzaju, ilosci, cen i wartosci przekazywanych - odbieranych przedmiotow;
protokole spotkania - nalezy przez to rozumie¢ dokument Protokdt spotkania
zawierajgcy date, identyfikacje uczestnikdw, porzadek spotkania, krotki opis
poruszanych spraw i wnioski;

Sciezce wsparcia - nalezy przez to rozumie¢ dokument obrazujgcy rodzaje zadan
w jakich bierze udziat uczestnik projektu, pozwalajgcy okresli¢ rodzaj otrzymanego
wsparcia;

§ 3 Zasady uczestnictwa w projekcie

1. Uczestnikiem projektu moze byc¢ osoba, ktéra:
- mieszka, uczy sie lub pracuje na obszarze wojewodztwa lubuskiego,

posiada status ucznia/nauczyciela szkoty ponadpodstawowej prowadzgcej

ksztatcenie zawodowe, ktérej organem prowadzacym jest Miasto Gorzow

Wielkopolski,
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- ztozyta w terminie wymagane dokumenty rekrutacyjne podpisane osobiscie

lub przez rodzica/opiekuna prawnego osoby niepetnoletnie;j.

Udziat w projekcie jest dobrowolny.

Uczestnik projektu nie ponosi kosztow uczestnictwa.

Kazdy uczestnik projektu ma prawo do:

1) udziatu w projekcie zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu,

2) zgtaszania uwag dotyczacych projektu koordynatorowi szkolnemu,

3) oceny organizacji i przebiegu zajec,

4) otrzymania zaswiadczenia o udziale w zajeciach,

5) otrzymania zaswiadczenia po spetnieniu warunkéw okreslonych dla danego
szkolenia, tj. zdanie na poziomie 80% testu teoretycznego i/lub praktycznego

w formie zadan praktycznych do wykonania lub projektu,

6) otrzymania certyfikatow/Swiadectw po zdaniu egzaminu przed panstwowg
komisja egzaminacyjng;

Uczestnik zobowigzany jest do:

1) systematycznego udziatu w zajeciach, zgodnie z ustalonym harmonogramem,
potwierdzajac ten fakt wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci,

2) biezacego informowania personelu projektu o wszystkich zdarzeniach moggcych
zaktécic jego udziat w projekcie oraz usprawiedliwienia ewentualnej nieobecnosci
na zajeciach,

3) udziatu w wydarzeniach promocyjnych projektu,

4) udzielania informacji na temat rezultatédw swojego uczestnictwa w projekcie
w celu monitorowania realizacji dziatan,

5) przestrzegania ogolnie przyjetych norm i zasad wspotzycia spotecznego, w tym
dbatosci o sprzet i urzadzenia wykorzystywane w trakcie realizacji projektu,

6) informowania o zmianach dotyczacych danych osobowych,

7) poinformowania koordynatora szkolnego w terminie 4 tygodni po zakonczeniu
udziatu w projekcie o uzyskaniu kwalifikacji lub nabyciu kompetencji.

Inne prawa i obowigzki uczestnika projektu okresla Statut jego szkoty macierzystej.

§ 4 Rekrutacja i kwalifikacja uczestnikéw do zadan projektu

Nabér do udziatu w Projekcie bedzie prowadzony zgodnie z zasadg rownosci szans
kobiet i mezczyzn, niedyskryminacji i dostepnosci dla os6b niepetnosprawnych.
Rekrutacja zostanie poprzedzona kampanig informacyjno-promocyjng prowadzong
bezposrednio w szkotach i poprzez strony internetowe Miasta Gorzéw i partnerow
projektu, skierowang do ucznidéw i ich rodzicéw oraz do nauczycieli.
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Rekrutacja bedzie prowadzona na platformie, ktéra umozliwia wygenerowanie plikéw
pdf zawierajgcych formularz zgtoszeniowy, formularz zawierajgcy dane osobowe oraz
stosowne oSwiadczenia i zgody.

Dokumenty rekrutacyjne opatrzone wymaganymi podpisami i datg nalezy ztozy¢

w sekretariacie szkoty macierzystej w celu ich weryfikacji przez koordynatora projektu,

a nastepnie ztozenia w biurze projektu mieszczagcym sie w Wydziale Edukacji Urzedu

Miasta Gorzowa Wielkopolskiego, ul. Wetniany Rynek 18.

O przyjeciu uczestnika do projektu decydowac bedzie:

- kierunek ksztatcenia/nauczania/stazu pracy w ktorej zgtoszono potrzebe okreslonego

wsparcia.

- w pierwsze] kolejnosci objete bedg osoby z niepetnosprawnoscig i grup

w niekorzystnej sytuacji, sg to przede wszystkim osoby pochodzace z obszarow

wiejskich, gospodarstw domowych sktadajgcych sie z jednej osoby dorostej i dzieci

pozostajgcych na utrzymaniu oraz rodzin, w ktérych wystepuje: niepetnosprawnosc
i wielodzietnos¢.

- przy braku ostatecznego rozstrzygniecia, jesli do ktéregos$ z zadan liczba chetnych

jest zbyt duza, koordynator szkolny musi uwzglednic¢ inne okoliczno$ci w uzgodnieniu
Referatem Unijnych Projektow Edukacyjnych.
O wynikach kwalifikacji uczestnik zostaje powiadomiony ustnie przez koordynatora
szkolnego.
Kandydaci, ktérzy nie zostali przyjeci do projektu ujeci zostang na liscie rezerwowe;j.
Osoby z list rezerwowych mogg by¢ wigczone do uczestnictwa w Projekcie
w przypadku zwolnienia sie miejsca, o ile stopiert zaawansowania realizacji dziatania
na to pozwoli.
O zwolnionym miejscu koordynator szkolny natychmiast powiadamia Referat
Unijnych Projektéw Edukacyjnych.
Wigczenie do uczestnictwa w projekcie kandydata z listy rezerwowej zatwierdza
Referat Unijnych Projektow Edukacyjnych.
Dokumenty rekrutacyjne w wersji papierowej zostang przekazane przez
koordynatoréw szkolnych do Biura projektu w Wydziale Edukacji Urzedu Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego z siedzibg przy ulicy Wetniany Rynek 18, a zawarte w nich
dane zostang wprowadzone do systemu SM EFS.

§ 5. Zasady rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie

Uczestnik moze zrezygnowac z udziatu w Projekcie przed rozpoczeciem pierwszych zajec
powiadamiajgc natychmiast o tym zamiarze koordynatora szkolnego.

Uczestnik moze zrezygnowac z udziatu w Projekcie w trakcie jego trwania tylko
z uzasadnionych przyczyn.
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Powody, o ktérych mowa w ust.2, mogg by¢ natury zdrowotnej, wynikac
z opuszczenia szkoty objetej Projektem lub dziatania sity wyzszej i z zasady
nie sg znane uczestnikowi w momencie rozpoczecia udziatu w Projekcie.
Uczestnik/rodzic lub opiekun prawny uczestnika niepetnoletniego zobowigzany jest
do uczestniczenia w rozmowie motywujgcej i ztozenia pisemnego oswiadczenia
okreslajgcego przyczyny rezygnacji.

§ 6. Zasady promocji projektu

Promocja projektu jest prowadzona zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi informacji
i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021 - 2027 zamieszczonymi na stronie
internetowej https://funduszeue.lubuskie.pl/
Odbiorcami dziatarh informacyjno-promocyjnych sg
1) szkoty jako instytucje uczestniczgce w projekcie,
2) uczniowie i nauczyciele jako uczestnicy projektu,
3) rodzice ucznidw biorgcych udziat w projekcie,
4) spoteczenstwo MOF Gorzowa Wikp.,
5) spoteczenstwo wojewodztwa lubuskiego,
6) Srodowisko krajowe zainteresowane promocjg ksztatcenia zawodowego.
W projekcie stosuje sie nastepujgce rodzaje dziatan informacyjno-promocyjnych:
1) spotkania np. posiedzenia rad pedagogicznych, zebrania z rodzicami, godziny
wychowawcze, spotkania grupy sterujgcej,
2) informowanie medidéw regionalnych,
3) zamieszczanie informacji na stronach internetowych beneficjenta, partnerow,
instytucji uczestniczacych,
4) oznakowanie miejsc realizacji projektu,
5) oznakowanie srodkéw trwatych zakupionych w ramach projektu,
6) oznakowanie materiatow i dokumentacji wewnetrznej i zewnetrznej stosowane;j
w projekcie.
W zaleznosci od rodzaju dziatan stosuje sie materiaty promocyjne:
1) plakaty,
2) tabliczki do oznakowania pomieszczen,
3) naklejki na przedmioty zakupione w ramach promogji,
4) zdjecia z realizacji projektu,
5) prezentacje multimedialne,
6) informacje o projekcie do umieszczenia na stronach internetowych,
Materiaty informacyjno-promocyjne s znakowane logotypami czarno-biatymi
i kolorowymi, umieszczonymi poziomo lub pionowo, na goérze lub na dole strony
sktadajgcymi sie z nastepujgcych kolejno znakdw: znak FE, barw RP, znak UE, oficjalne
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logo wojewddztwa lubuskiego. Przy czym znaku barw RP nie stosuje sie
w druku monochromatycznym.
Stosuje sie co najmniej nastepujgce sposoby dokumentowania dziatan informacyjno-
promocyjnych:
1) zdjecia ze spotkan oraz oznakowania miejsc i zakupionego w ramach projektu
sprzetu,
2) zrzuty z ekranu komputera,
3) wycinki prasowe,
4) skany,
5) kopie materiatow,
6) pojedyncze egzemplarze materiatow.
Obowigzek wdrazania dziatan promocyjnych i ich dokumentowania w szkole spoczywa
na koordynatorze szkolnym, a za inicjowanie dziatan, opracowanie materiatéw
promocyjno- informacyjnych, ich przekazanie do szkét w Gorzowie Wielkopolskim oraz
gromadzenie dokumentacji z promocji odpowiada referat projektowy Wydziatu Edukacji.

§ 7. Postanowienia koncowe

1. Regulamin zostat opracowany i wprowadzony jako obowigzujgcy przez
Projektodawce.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18 listopada 2024 r. i obowigzuje przez caty okres
realizacji Projektu.

3. Projektodawca zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w kazdym czasie. Zmiany
wprowadza sie w formie aneksu.

4. Regulamin dostepny bedzie na tablicach ogtoszen, w sekretariatach i na stronach
internetowych szk6t wymienionych w83 ust.1 oraz na stronie internetowe;j
projektodawcy i partnerow.

Gorzow Wielkopolski, dn. 18 listopada 2024r.



